BizTools Bedienung KeysClient

Bedienung KeysClient

Einleitung

Das Modul KeysClient der Applikation WinKeys wird fur die Verwaltung von Schlusseln
und Badges eingesetzt. Angefangen von den Objekten, Schliessungen und Zeitplane
Uber den Schliessplan kann optional die gesamte Schliessinfrastruktur mit der
Applikation abgebildet werden. Fir jeden Eintrag im Schliessplan kdnnen Schliissel oder
Badges generiert werden. Die Schlissel und Badges konnen Personen oder Firmen
ausgelehnt werden.

Die Applikation WinKeys wird als Einzelplatz- oder als Netzwerk Version ausgeliefert.
Die Bedienung unterscheidet sich nur in kleinen Details. In der Beschreibung wird auf
die Unterschiede aufmerksam gemacht.

Nachfolgend erhalten Sie eine kurze Einfihrung in das Modul KeysClient der Applikation
WinKeys. Die Beschreibung ist nach den wichtigsten Tatigkeiten gegliedert.

Allgemeine Elemente

Das Modul KeysClient beinhaltet einige wichtige Elemente, welche die Benutzung
vereinfachen oder den aktuellen Status anzeigen.
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Elemente zur Vereinfachung der Bedienung:
- Tastenkombinationen

Menu

Seiten

Baumansicht

Filterauswabhl

Statuszeile

Werkzeugleiste
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BizTools Bedienung KeysClient

Bedienung mit Tastenkombinationen

Die meisten Elemente im Modul KeysClient kdnnen mit Tastenkombinationen
angesprochen werden. Dricken Sie mit der Tastatur die ALT-Taste und das
entsprechende Zeichen, welches unterstrichen ist (z.B. Neu -> ALT-N).

Bedienung Uber das Men

Im Modul KeysClient kann das Meni mit der Maus oder mit Tastenkombinationen (z.B.
ALT-D -> Datei) bedient werden. Das Mend ist kontextsensitiv, d.h. es werden immer
nur die Menupunkte eingeblendet, welche jeweils sinnvoll sind.

Datei  Bearbeiten  Anzichten  Einstellungen  Hilfe

Meni Datei (ALT-D)
Drucken (ALT-D), erstellt den momentanen Report
Beenden (ALT-B, ALT-X), Beenden der Applikation

MenU Bearbeiten (ALT-B)
Auffrischen (ALT-A, F5), liest die Daten wieder neu vom Datenserver

Meni Ansicht (ALT-A)
Ausleiher (ALT-A), die Seite AUSLEIHER wird angezeigt
Schliissel (ALT-S), die Seite SCHLUSSEL wird angezeigt
Schliessplan (ALT-P), die Seite SCHLIESSPLAN wird angezeigt
Zeitplan (ALT-Z) , die Seite ZEITPLAN wird angezeigt
Schliessung (ALT-H) , die Seite SCHLIESSUNG wird angezeigt
Objekte (ALT-O) , die Seite OBJEKTE wird angezeigt

Meni Einstellungen (ALT-E) (nur Administrator)
Allgemein (ALT-A), die Seite ALLGEMEIN wird angezeigt (nur Administrator)
Vorgaben (ALT-V), es wird das Konfigurationsprogramm KEYSCONFIG angezeigt

Meni Hilfe (ALT-H)
Hilfe Gber Hilfe (ALT-H), die Hilfe Gber das Hilfesystem wird angezeigt
Applikation (ALT-A), die Ubersicht tiber die Applikation wird angezeigt
Suchen (ALT-S), der Suchdialog der Applikation wird angezeigt
Informationen (ALT-I, Umschalt+F1), der Dialog mit Informationen tber die
Applikation wird angezeigt
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Bedienung Uber die Baumansicht
In der Baumansicht werden die Daten der aktuellen Seite in einer Liste angezeigt.

Der Aufbau der Liste nimmt bei grossen Datenmengen
etwas Zeit in Anspruch. Nach dem Aufbau wird der erste
Eintrag jeweils selektiert. Sie konnen die Eintrage auch
filtern. Dieser Vorgang wird nach diesem Kaptitel

- A340

| »

beschrieben.

1] 530 Wenn Sie mit der Maus oder der Taste <Tabulator> diese
L GAGA2 Baumansicht selektiert haben, kdnnen Sie sich mit den
"\'ﬁ o Cursor-Tasten (<Auf>, <Ab>, <Seite auf>, <Seite ab>)
Q) GAGAS darin bewegen.

Durch <Doppelklicken> mit der Maus auf einen Eintrag wird dieser
expandiert und ein =g A340-] Pluszeichen wird links neben dem Eintrag sichtbar.

2| HAZME
8| HAZ1E Links

BR 15§ /340 Mit einem weiteren <Doppelklick> mit der Maus auf einen
expandierten Eintrag werden die Eintradge der nachsten Ebene

- eingeblendet oder wieder ausgeblendet.

Die Inhalte der expandierten Eintrage sind fir die verschiedenen Listen unterschiedlich,

prasentieren aber immer nitzliche zusammenhangende Eigenschaften.

Durch <Doppelklicken> mit der Maus auf einen Eintrag auf der ndchsten Ebene, wird auf
die entsprechende Seite verzweigt. Dabei wird die Baumstruktur auf der neuen Seite
wieder neu aufgebaut und der entsprechende Eintrag selektiert.

Bedienung der Filterauswahl

Die Daten der aktuelle Seite kénnen einfach gefiltert werden. Wahlen Sie dazu aus der
Filterliste 1Bsehes asseeh =l den entsprechenden Eintrag aus und das Filter wird
sofort wirksam und die Baumansicht aktualisiert.

e =] BeiUnstimmigkeiten kdnnen Sie die Taste

—| <Aktualisieren> mit dem Filtersymbol neben er
Filterliste dricken. Die Baumansicht wird aktualisiert und
in der Statuszeile wird der Filtereintrag rot. Bei
keinem gewahlten Filter ist der Filtereintrag in der
" Statuszeile grin.

B E atches verflugbar
~|Batches abgelaufen
o —|Schluzsel

ot | Sehliissel ausgelshnt i

Anzeigen in der Statuszeile
Die Statuszeile ist unterteilt in verschiedene Anzeigebereiche:

(T 11 —

Anzeigefeld <DATEN> fur den Verbindungsstatus (grin -> Verbunden, rot ->
Gestort)

Anzeigefeld <FILTER> fur den Filterstatus (gruin -> kein Filter, rot -> Filter)
Anzeige im mittleren linken Bereich flr Hilfetext
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NUR NETZERKVERSION: Balkenanzeige im rechten Bereich fir das Auffrischen
der Datenbankverbindung (keine Balken -> Auffrischen)

Anzeigen in der Werkzeugleiste
Die Werkzeugleiste enthéalt die Tasten fur die wichtigsten Tatigkeiten:

822 &5 0a 0

o
=

Klicken Sie auf die Tasten oder fahren Sie Uber die Tasten und sehen Sie den Text in
der Statuszeile.

Arbeiten mit den Seiten von Links nach Rechts
Im Modul KeysClient weisen die linken Seiten grossere Wichtigkeit als die rechten
Seiten auf. Sie arbeite deshalb immer von links nach rechts. Dieses Prinzip ist allgemein

gultig.

Sie kbnnen einzelne Seiten ausblenden. Auf der Seite Allgemein kénnen Sie als
Administrator die Vorgaben vornehmen und abspeichern.
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Wichtigste Tatigkeiten

Nachfolgend sind die wichtigsten Tatigkeiten beschrieben, welche Sie mit dem Modul
KeysClient erledigen kénnen. Dabei sind alle Vorgange fir Schlissel uneingeschrankt
auch fur Badges und Dokumente gultig:

Erstellen eines Schllissels oder mehrerer Schlissel
Loschen eines Schllssels oder mehrerer Schliissel
Ausleihen eines Schliissels

Erstellen einer einzelnen Schlisselquittung
Zuriicknehmen eines Schllssels

Erstellen einer einzelnen Schliisselmahnung
Erstellen der Schlisselquittung fur einen Ausleiher

Vorbereiten der Daten fr einen Schliessplan
Erstellen eines Objekts

Erstellen einer Schliessung

Erstellen eines Zeitplans

Erstellen eines Schliessplans

Mutieren der Schliessungen eines Schliessplans

Einstellungen vornehmen (nur Administrator)
Beschreibung der Einstellungen

Erstellen eines Schlissels oder mehrerer Schliissel
Auf der Seite <Schliessplan> kénnen Sie neue Schlissel definieren.

IAIIe j Ausleiherl &bgabe  Schliessplan |Schliessung| Zeitplanl Dbiektl Allgemeinl
gl asaads r~Eigenschafter Neu |
ﬁ asdfasdf [N P I —
R acdlasdfs:
ﬁ Test Name Zeitplan Abbrechen |
[asdtasdts |noRMAL |
—Element
Anzahl Tep
I? ISc:hI'u'sseI Erstellen | Lazchen | »
Lzchen |
—Schliessung
Haz23222 liEerhehmen |
WEIWENWEr
[]Z1233
Abbrechen | Erstellen |
IListe VI
¥ Alle anzeigen
Export ... |
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Vorgehen:

- Wabhlen Sie die Seite <Schliessplan> aus und in der Baumstruktur werden alle
Schliessplane angezeigt.
Wenn Sie keine Schliessplane sehen, missen Sie vorher einen Schliessplan
erstellen. Sehen Sie dazu in der entsprechenden Beschreibung nach
Wahlen Sie den Schliessplan in der Liste aus, zu dem Sie einen oder mehrere
Schlussel erstellen mdchten.

Element
’VAnzahI Tup

I? ISc:hI'u'sseI Erstellen | Lischen |

Dricken Sie den Schalter <Erstellen> fir jeden neuen Schlissel, den Sie erstellen
maochten

Wenn Sie die Baumstruktur aktualisieren mdchten, driicken Sie die Taste
<Aktualisieren>

Kontrollieren Sie die Erstellung der Schlissel, indem Sie auf das Plus des aktuellen
Schliessplans mit der Maus klicken und den Eintrag expandieren.

Léschen eines Schliissels oder mehrerer Schlissel
Auf der Seite <Schliessplan> kdnnen Sie bestehende Schlissel |6schen.

Vorgehen:

- Wabhlen Sie die Seite <Schliessplan> aus und in der Baumstruktur werden alle
Schliessplane angezeigt.
Wahlen Sie den Schliessplan in der Liste aus, bei dem Sie den oder die letzten
Schlussel l6schen mdchten.
Wenn Sie die ganze Schlisselgruppe mit dem gleichen Namen und fortlaufender
Nummer Idschen mochten, selektieren Sie die Checkbox <Gruppe>.
Zum Loschen des letzten Schlissels des aktuellen Schlisselplans dricken Sie die
Taste <Ldschen>

Element
’VAnzahI Tup

I? ISc:hI'u'sseI Erstellen | Lischen |

Nach einem Dialog mit der Nachfrage wird der letzte Schlissel geléscht.
Ausgeliehene Schliissel kdnnen nicht geléscht werden.

Driicken Sie die Taste <Léschen> fur jeden weiteren Schlissel, den Sie I6schen
mochten.

Wenn Sie die Baumstruktur aktualisieren mdchten, driicken Sie die Taste
<Aktualisieren>

Kontrollieren Sie die Erstellung der Schlussel, indem Sie auf das Plus des aktuellen
Schliessplans mit der Maus klicken und den Eintrag expandieren.
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Ausleihen eines Schlissels
Auf der Seite <Abgabe> kénnen Sie einen bestehenden Schliissel ausleihen.

Bedienung KeysClient

IAIIe j Ausleiher  Abgabe | Schliessplanl Schliessungl Zeitplanl Dbiektl Allgemeinl
T2 [ Element [Eerrehimer |
[+ o aaaads-2 | <] » | m
C asdiadi1
o asdiasdf-2 Mame Mummer Schliesstyp Abbrechen |
o asdiasdiz-4 |aaazais 1 [Badge
Jf asdfasdfs5 -
J asdiasdie B Eigenzchafter
o asdiasdfs-7 Ausleiber
o asdiasdfs-8 IWaIterHﬁsti j Suchen |
of asdiazdfs-d Statuz Abgabedatum
G ssdfasdis-10 [Busgetennt =] [5032000 3]  Heus |
. of Testd -
E J Test2 FRiickgabedatum
By ek [ befiitetetfir [T 2] Tags  [01.04.2000 2]  Vorgabe | Erstellen |
Bemerk
emerkungen W
Das ist der Hilfetext
fur die Abgabe
Vorgehen:

Wahlen Sie die Seite <Abgabe> aus und in der Baumstruktur werden alle Schlissel

angezeigt.

Wahlen Sie einen freien Schliissel in der Baumstruktur aus.

Selektieren Sie in der Gruppe <Eigenschaften> den Ausleiher aus der Listbox aus.
Sie kdnnen den Ausleiher auch suchen. Dricken Sie dazu auf die Taste <Suchen>.

Bemerkungen

Eigenzchafter
Ausleiher
IWaIterHostl j Suchen |
Statug Abgabedatum
[Ausgelehnt =] [25n32000 4] Heute |
FRiickgabedatum
W befiistetetfir [7 %] Tage  [01.042000 3]  “ogabe |

Die Felder werden weiss.
Driicken Sie die Taste <Heute>, damit das Ausgabedatum angepasst wird.

Wenn Sie den Schlissel nur fur eine definierte Zeit abgeben mochten, selektieren
Sie die Checkbox <Befristet> und geben die Anzahl Tage an. Driicken Sie danach
die Taste <Vorgabe> und das Riuckgabedatum wird berechnet.

Sollen die Einstellungen gespeichert werden, drticken Sie den [Ueminen| Schalter
<Ubernehmen> sonst driicken Sie den == | Schalter <Abbrechen> und die

Einstellungen werden verworfen.
Die Felder werden wieder grau.

Wenn Sie die Baumstruktur aktualisieren mochten, driicken Sie die Taste
<Aktualisieren>
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Erstellen einer einzelnen Schlisselquittung
Auf der Seite <Abgabe> kénnen Sie fur den aktuellen Schltssel eine Quittung erstellen.

Vorgehen:

- Wabhlen Sie die Seite <Abgabe> aus und in der Baumstruktur werden alle Schltissel
angezeigt.
Wahlen Sie einen ausgelehnten Schlissel in der Baumstruktur aus.

Erstellen |

Memsa =] \\/5hlen Sie aus der Listbox den Report <Quittung> aus.

Drucken Sie die Taste <Erstellen> und der Report wird im Pfad der temporaren
Dateien erstellt.

Je nach den allgemeinen Einstellungen wird die Schlisselquittung in MS-WORD
angezeigt.

Zuricknehmen eines Schlissels
Auf der Seite <Abgabe> kdnnen Sie einen ausgeliehenen Schlissel zuriicknehmen.

Vorgehen:
Wahlen Sie die Seite <Abgabe> aus und in der Baumstruktur werden alle Schlissel
angezeigt.
Wahlen Sie den ausgeliehenen Schlissel in der Baumstruktur aus.

Eigenzchafter
Ausleiher

IWaIter Rasti j Suchen |

Statug Abgabedatum

|ausgelehrt =] [5maz000 4]  Heue |

FRiickgabedatum

W befiistetetfir [7 %] Tage  [01.042000 3]  “ogabe |

Bemerkungen

Selektieren Sie <Verfugbar> in der Listbox flir den Status aus.

Das Inhalt des Feldes <Ausleiher> wird gel6scht.

Die Felder werden weiss.

Sollen die Einstellungen gespeichert werden, dricken Sie den [Ueminen| Schalter

<Ubernehmen> sonst driicken Sie den == | Schalter <Abbrechen> und die
Einstellungen werden verworfen.
Die Felder werden wieder grau.

Wenn Sie die Baumstruktur aktualisieren mochten, driicken Sie die Taste
<Aktualisieren>
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Erstellen einer einzelnen Schlisselmahnung
Auf der Seite <Abgabe> kdnnen Sie fur den aktuellen Schliissel eine Mahnung erstellen,
sofern das Rickgabedatum abgelaufen ist.

Vorgehen:
Wahlen Sie die Seite <Abgabe> aus und in der Baumstruktur werden alle Schlussel
angezeigt.
Wahlen Sie einen ausgelehnten tberfalligen Schlussel in der Baumstruktur aus.

Erstellen |

Memms =] \\/5hlen Sie aus der Listbox den Report <Mahnung> aus.
Dricken Sie die Taste <Erstellen> und der Report wird im Pfad der temporaren

Dateien erstellt.

Je nach den allgemeinen Einstellungen wird die Schlisselmahnung in MS-WORD

angezeigt.

Erstellen einer Schlusselquittung fir einen Ausleiher
Auf der Seite <Ausleiher> kdnnen Sie fur einen Ausleiher eine Schllisselquittung

erstellen.
IAIIe j Ausleiher |Abgabe| Schliessplanl Schliessungl Zeitplanl Dbiektl Allgemeinl
f —Eigenzchaften Meu
o ‘Waldvogel Roza, Blabla ™ | - | - | - |
{2 walter Rigsti
o ‘Walter Winterherger Hame Adresstyp Abbrechen |
E Zeller Riainer, Hallo [Testperson [Geschatt =l
Zeller Rainer Ansprechperson Telefon
ITest
St
I RS Lizchen |
PLZ Ort
|cH-2815 Bern
Erztellen |
IQuittung VI
Import ... |
D as ist der Hilfetext
fiir den Ausleiher EﬁLnl

Vorgehen:

Wahlen Sie die Seite <Ausleiher> aus und in der Baumstruktur werden alle Ausleiher

angezeigt.

Wahlen Sie den Ausleiher in der Baumstruktur aus.

Erstellen |

Memma =] Selektieren Sie den Report <Quittung> in der Listbox aus.
Drucken Sie die Taste <Erstellen> und der Report wird im Pfad der temporaren

Dateien erstellt.

Je nach den allgemeinen Einstellungen wird die Schltisselquittung im MS-WORD

angezeigt.
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Vorbereiten der Daten flir einen Schliessplan
Die folgenden Definition sollen lhnen eine Einfihrung vermitteln.

Ein SCHLUSSEL kann mehrere SCHLIESSUNGEN benutzen (z.B. Ein Schlissel
kann fur mehrere Turen verwendet werden)

Die benutzbaren SCHLIESSUNGEN fir einen SCHLUSSEL werden im
SCHLIESSPLAN definiert (z.B. Die Turen, welcher ein Schltssel 6ffnen kann)
Ebenfalls wird im SCHLIESSPLAN die zeitliche Benutzung mit einem ZEITPLAN
geregelt (z.B. Mit einem Schllssel ist nur wahrend der Arbeitszeit der Zutritt moglich)
Eine SCHLIESSUNG ist einem OBJEKT zugeordnet und besteht aus einem
Schliessobjekt (z.B. Eine Ture ist ein Zutrittselement fir ein Haus und besteht aus
einen definierten Schliesszylinder)

Ein OBJEKT weist verschiedene SCHLIESSUNGEN auf (z.B. Ein Haus hat
verschiedene Turen)

Sie kdnnen deshalb mit der Applikation WinKeys neben Schlissel und Badges ebenfalls

die gesamte Schliessinfrastruktur verwalten. Mit den Angaben des Schliessplanes und
der Schliessungen lassen sich auch komplexe Schliessvorhaben realisieren.
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Erstellen eines Objekts
Auf der Seite <Objekt> kdnnen Sie die Objekte verwalten.

IAIIe j Ausleiherl Abgabel Schliessplanl Schliessungl Zeitplan  Obiekt |Allgemein|
Chalet r~Eigenschafter Meu
g ol ale]m| —]
. Ferienhaus Hame Tvp Abbrechen
+|- %) Hauptpost IEhaIet IGebéude j 4'
l Opel1 Besitzer Telefon
| =l
Strasse Faxsimnile =
I I Lazchen |
PLZ Ort
|
Bemerkungen Erstellen |
IListe VI
D as ist der Hilfetext
fuir die Objekte
Vorgehen:
- Wabhlen Sie die Seite <Objekt> aus und in der Baumstruktur werden alle Objekte
angezeigt.

Driicken Sie die Taste <Neu>

Die Felder werden weiss.

Geben Sie die Daten fur das neue Objekt ein. Wéahlen Sie den Objekttyp aus der
Listbox aus.

Als Besitzer kbnnen Sie eine vordefinierte Adresse aus der Listbox auswahlen, oder
die Adressdaten manuell eingeben.

Soll das erstellte Objekt erstellt werden, driicken Sie den [Useehiren | Schalter

<Ubernehmen>, sonst driicken Sie den [ssbesten | Sohalter <Abbrechen> und die
Einstellungen werden verworfen.
Die Felder werden wieder grau.

Wenn Sie die Baumstruktur aktualisieren méchten, driicken Sie die Taste
<Aktualisieren>
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Erstellen einer Schliessung
Auf der Seite <Schliessung> kénnen Sie die Schliessungen verwalten.

IAIIe j Ausleiherl Abgabel Schliessplan  Schiiessung |Zeitplan| Dbiektl Allgemeinl
g —Eigenzchaften Neu |
ﬁ WETWENWE [P P R —
- 1] 21233
Mame Schliesstyp Abbrechen |
[Raz3222 [Zvlinder 4|
Objekt Zeitplan
|Hauptpost | [NoRMaL |
Codh
I =B Lizchen |
W Aufhahme in Schlisssplan
Bemerkungen Erstellen |
IListe VI
D as ist der Hilfetext
fur die Schliessung
Vorgehen:

Wahlen Sie die Seite <Schliessung> aus und in der Baumstruktur werden alle
Schliessungen angezeigt.

Driicken Sie die Taste <Neu>

Die Felder werden weiss.

Geben Sie die Daten fur die neue Schliessung ein. Wahlen Sie den Schliesstyp aus
der Listbox aus.

Mame Schliesstyp

[Raz3222 |Ztinder =l
Obiekt Zeitplan

|Hauptpost | [NORMaL i

Code

¥ &ufnahme in Schliessplan

Wahlen Sie das dazugehdrige Objekt und einen Zeitplan aus und erganzen Sie die
Daten fur Namen, Code und Bemerkungen.

Wenn Sie die Schliessung nicht in den Schliessplan aufnehmen mdchten, missen
Sie die Checkbox abwahlen. Dies ist bei der Verwaltung von Passworter in einer
Schliessung ublich.

Soll die erstellte Schliessung erstellt werden, driicken Sie den [Useehiren | Schalter

<Ubernehmen>, sonst driicken Sie den [sseden | Schalter <Abbrechens und die
Einstellungen werden verworfen.
Die Felder werden wieder grau.

Wenn Sie die Baumstruktur aktualisieren méchten, driicken Sie die Taste
<Aktualisieren>
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Erstellen eines Zeitplanes
Auf der Seite <Zeitplan> kdnnen Sie die Zeitplane verwalten.

|Alle j Ausleiherl Abgabel Schliessplanl Schliessung  Zeitplan | Dbiektl Allgemeinl
- OFRA] r~Eigenschafter ou
;;;; (ST T I H;l
"t Mame Abbrechen
MNORMAL 4'
Beschreibung
Keine Einschrankung
Lizchen |
Erztellen |
IListe VI
D as ist der Hilfetext
fur den Zeitplan
Vorgehen:
Wahlen Sie die Seite <Zeitplan> aus und in der Baumstruktur werden alle Zeitplane
angezeigt.

Driicken Sie die Taste <Neu>

Die Felder werden weiss.

Geben Sie den Namen und die Beschreibung fur den neuen Zeitplan ein.

Soll der erstellte Zeitplan erstellt werden, driicken Sie den [Ueeneten| Schalter
<Ubernehmen>, sonst driicken Sie den == | Schalter <Abbrechen> und die
Einstellungen werden verworfen.

Die Felder werden wieder grau.

Wenn Sie die Baumstruktur aktualisieren méchten, driicken Sie die Taste
<Aktualisieren>

Tip:

Definieren Sie immer auch einen Zeitplan <Normal> oder <Kein> . Sie kdnnen dann
diesen Zeitplan einem Schliessplan zuordnen, der eigentlich keinen Zeitplan hat.
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Erstellen eines Schliessplanes

Bedienung KeysClient

Auf der Seite <Schliessplan> kdnnen Sie die Schliessplane verwalten.

[l

j Ausleiherl Abgabe  Schliessplan | Schliessungl Zeitplanl Dbiektl Allgemeinl

gl asaads r~Eigenschafter
ﬁ asdfazdf | ] | m
ﬁ asdiazdfs:
ﬁ Test Mame Zeitplan
[asdfasds [naRMAL 4|
—Element
Anzahl Tep
I? ISc:hI'u'sseI Erstellen | Lazchen |
—Schliessung
Haz23222 liEerhehmen |
WETWENWET
121233
Abbrechen |

¥ Alle anzeigen

eu

Abbrechen

Lzchen

Erstellen

Liste

Export ...

N 1.

-

Vorgehen:

Wahlen Sie die Seite <Schliessplan> aus und in der Baumstruktur werden alle

Schliessplane angezeigt.
Dricken Sie die Taste <Neu>
Die Felder werden weiss.

Geben Sie den Namen ein und wéahlen Sie den Zeitplan aus der Listbox aus.
Soll der erstellte Schliessplan erstellt werden, driicken Sie den [Ueeneten| Schalter
<Ubernehmen>, sonst driicken Sie den == | Schalter <Abbrechen> und die

Einstellungen werden verworfen.
Die Felder werden wieder grau.

Wenn Sie die Baumstruktur aktualisieren méchten, driicken Sie die Taste

<Aktualisieren>

Mutieren der Schliessungen eines Schliessplanes

Auf der Seite <Schliessplan> kdnnen Sie fur den aktuellen Schliessplan die aktiven

Schliessungen zuordnen.

Vorgehen:

Wahlen Sie die Seite <Schliessplan> aus und in der Baumstruktur werden alle

Schliessplane angezeigt.

Wahlen Sie einen Schliessplan in der Baumstruktur aus.
Selektieren Sie in der Gruppe <Schliessungen> in der Listbox die Schliessungen,

welche zum Schliessplan gehéren
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—Schliessung

HAZ23222 [Ibemehmen
[] wenwerwer 4'
Abbrechen |

[1Z1233
¥ Alle anzeigen

Die Felder werden weiss.
Sind die Schliessungen gewahlt, dricken Sie den [Ueemetven| Schalter <Ubernehmen>,

sonst driicken Sie den = | Schalter <Abbrechen> und die Einstellungen werden
verworfen.

Die Felder werden wieder grau.

Wahlen Sie die Checkbox <Alle anzeigen> ab und Sie sehen nur die aktiven
Schliessungen fur den aktuellen Schliessplan.
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Einstellungen vornehmen (nur Administrator)
Auf der Seite <Allgemein> kdnnen Sie die allgemeinen Einstellungen fir das Modul
KeysClient vornehmen.

|

i

Vorgehen:

Ausleiherl Abgabel Schliessplanl Schliessungl Zeitplanl Obijekt  Allgemein |

—Reports [Vorgaben}
Pfad fiir Yorlagen
ID:\W’inKey332\KeysEIienLAII\F|eports Pfad ... |
Ffad fiir temporare D ateien
[CATEMP Pfad .. |

¥ Report nach Erstellen dffnen
Applikation zur Bearbeitung von Dokumenten
IE:\Programme\Microsoft Office’Office’wINWORD.EXE Dratei .. |

Applikation zur Bearbeitung von T abellen

IE:\Programme\Microsoft Office’Office\EXCEL.EXE Dratei .. |

—Anzicht Morgaben]
¥ Zeitplan ¥ Schiiessplan [Schliessung alle anzeigen]

¥ Schliessung
v Objekt

r—Import/E xport
¥ Titel der Spalten in erster Zeile bei Export und Irmpart

[ Warhandene Datensatze [Name, Firma) beim Impart andern

Bedienung KeysClient

[ibernetimen |

Abbrechen

Wechseln Sie auf die Seite <Allgemein>.
Nehmen Sie die Einstellungen vor. Beachten Sie, dass diese Einstellungen
allgemein sind und fur alle Benutzer gultig sind.
Die Felder werden weiss.

Sollen die Einstellungen gespeichert werden, dricken Sie den [Ueminen| Schalter
<Ubernehmen> sonst driicken Sie den == | Schalter <Abbrechen> und die

Einstellungen werden verworfen.
Die Felder werden wieder grau.

Beschreibung der Einstellungen
Die Einstellungen auf der Seite <Allgemein> beinhalten folgende Mdglichkeiten.
Beachten Sie, dass bei falschen Einstellungen auch die Applikation nicht richtig

funktionieren kann.

NUR NETZWERKVERSION: Datenbank:
- Datenbankverbindung prifen
Es wird die Zeit angegeben in der eine verlorene Datenbankverbindung wieder
versucht wird zu erstellen. Ein Standardwert ist 60 Sekunden.

- Daten automatisch synchronisieren
Wenn die Checkbox selektiert, die Zeit fur die Datensynchronisation abgelaufen und
die Datenbankverbindung nicht unterbrochen ist, werden die lokalen Daten mit den
zentralen Daten synchronisiert. Bei nicht gewahlter Checkbox missen die Daten
periodisch manuell Gber das Menl synchronisiert werden.
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Reports:

Pfad fur die Vorlagen

Der Pfad fur die Vorlagen der Reports wird hier definiert. Unter diesem Pfad missen
alle Vorlagen abgelegt sein. Der Pfad kann ein lokaler Pfad oder ein Netzwerkpfad
sein.

Pfad fur temporare Dateien

Der Pfad fur die temporéren Dateien der Reports wird hier definiert. Unter diesem
Pfad werden temporéare Dateien der Reports abgelegt, bevor Sie mit der Applikation
angezeigt werden. Sie missen Schreibrechte fur diesen Pfad besitzen. Der Pfad
kann ein lokaler Pfad oder ein Netzwerkpfad sein.

Report nach Erstellen 6ffnen

Wenn die Checkbox selektiert ist, wird die Applikation nach Erstellen des Reports
gestartet und der Report angezeigt. Sonst wird der Report im temporéaren
Verzeichnis erstellt.

Applikation zur Bearbeitung

Geben Sie den Pfad und die Applikation zur Bearbeitung von Reportdateien (RTF-
Dateien). Dies ist in den meisten Féllen die Applikation MS-WORD (z.B.
C:\Programme\Microsoft Office\Office\MSWinword.exe)

Ansicht:

Im

Verschiedene Seiten
Wenn die Checkbox selektiert ist wird die entsprechende Seite angezeigt, sonst
nicht.

port/Export:

Titel in erster Zeile beim Import und Export

Es werden in der ersten Zeile beim Import und Export die Angabe der Spalten
erwartet, bzw. ausgegeben. Die erste Zeile wird fur die Auswertung ignoriert.

Datensatze beim Import &ndern

Bestehende Datensatze werden bei Ubereinstimmung des Namens und des Typs
mit den neuen Daten Uberschrieben, sonst werden die neuen Daten angeflgt.
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Voraussetzungen fur die korrekte Ausfihrung d er Einzelplatzversion
Die Microsoft Data Access Components (MDAC) ab Version 2.5 mussen installiert
sein.
Es muss der Eintrag fir die lokale Datenbank in der Definitionsdatei WINKEYS.DEF
erfolgt sein, sofern sich die Datenbank nicht im Installationsverzeichnis der
Applikation befindet. Sehen Sie in der Installationsanleitung fur die Applikation
WinKeys nach.
Das Betriebssystem muss fur die 2000 Jahr Problematik konfiguriert sein (siehe
Beschreibung Y2000 Einstellungen).

Voraussetzungen fur die korrek te Ausfilhrung der Netzwerkversion
Die Borland Database Engine (BDE) ab Version 5.1 muss installiert sein.
Es mussen die Eintrage fir die Applikation WinKeys in der Borland Database Engine
(BDE) eroffnet sein. Sehen Sie dazu in der Installation der Applikation Heimsoft
nach.
Die Heimsoft Applikationen der Firma Bénnimann Heimsoft mussen installiert sein
Die Datenbank fur die Heimsoft Applikationen muss mit spezifischen Tabellen und
Konfigurationen fur die Applikation WinKeys erweitert sein
Das Betriebssystem muss fur die 2000 Jahr Problematik konfiguriert sein (siehe
Beschreibung Y2000 Einstellungen).
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